
 

 
Für Fragen stehen Ihnen 

Frau Wein 
Tel. 07041 876-135 

 
und bei Fragen zum 

Aufgabengebiet 
Herr Lichter 

Tel. 07041 876-210 
zur Verfügung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihre Bewerbung  
senden Sie bitte  

vorzugsweise per E-Mail  
an bewerbung@ 

stadt-muehlacker.de 
Anhänge müssen im  

PDF-Format erstellt sein und 
 sollten das Datenvolumen 

 von 20 MB nicht überschreiten 
 
 
 

Postadresse:  
Stadtverwaltung Mühlacker 

Zentrale Dienste 
Postfach 1163 

75401 Mühlacker 
 

Bewerbungen auf dem Postweg 
werden nicht zurück 

gesendet, sondern 
datenschutzgerecht vernichtet 

Die Stadt Mühlacker sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 
das Bürger- und Ordnungsamt eine 

Sachgebietsleitung Bürgerdienste  
(m/w/d) 

 in Vollzeit,  zeitlich unbefristet 
 

Ihre Aufgaben: 
 Leitung des Sachgebiets mit den Teilbereichen Standesamt, 

Einwohnermeldeamt, Soziales und Infotheke  
 Bearbeitung grundsätzlicher Angelegenheiten und von Fäl-

len mit schwieriger Rechtslage des gesamten Sachgebiets 
 Sachbearbeitung im Standesamt  
 Durchführung von Trauungen auch außerhalb der üblichen 

Arbeitszeit 
 Sachbearbeitung bei der Durchführung von Wahlen in Zu-

sammenarbeit mit der Amtsleitung  
Änderungen im Aufgabenzuschnitt behalten wir uns vor. 
 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossenes Studium B.A. Public Management, abge-

schlossene Fortbildung zur Verwaltungsfachwirtin (m/w/d)   
oder vergleichbare Qualifikation  

 Möglichst gute Kenntnisse im Personenstandsrecht, sowie 
im Melde-, Pass– und Ausweisrecht 

 Idealerweise vorhandene Qualifikation zur Standesbeamtin/
zum Standesbeamten und/oder Bereitschaft zur Teilnahme 
an Standesamtsschulungen an der Akademie für Personen-
standswesen in Bad Salzschlirf 

 Sicheres und freundliches Auftreten 
 Bereitschaft außerhalb der üblichen Arbeitszeit zu arbeiten 
 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
 
Wir bieten Ihnen: 
 Eine interessante und abwechslungsreiche Beschäftigung in 

einem kollegialen Arbeitsumfeld 
 Eine Vergütung entsprechend der persönlichen Vorausset-

zungen bis  Besoldungsgruppe A 11 LBesO oder Entgeltgrup-
pe 9c TVöD 

 Zuschuss zum ÖPNV und Dienstradleasing 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung.  
Weitere Informationen zu unserer Stadt finden Sie im  
Internet unter                         www.muehlacker.de 


